
OBJECTIF DE LA FORMATION 

L'objectif de cette formation de perfectionnement est d'aider les
apprenants à maîtriser les fonctionnalités avancées de Microsoft Word. À
la fin de la formation, les participants seront capables de créer des
documents professionnels et sophistiqués, en utilisant des techniques de
mise en page avancées, des automatisations et des outils de
collaboration. Ils seront prêts à exploiter tout le potentiel de Word pour
répondre aux exigences les plus complexes de leur environnement
professionnel et académique.

Une méthode pas à pas,
De nombreux exercices pédagogiques,
Une formation centrée sur la pratique,
Un suivi personnalisé,
Fondations Solides
Gestion de Données Simplifiée:

Les plus de cette formation 

PROGRAMME DE FORMATION 

2 jours / 14h

Durée 

Nous sommes en mesure de proposer
certains aménagements pour les PSH. Pour
connaître les modalités et la faisabilité
veuillez contacter le référent handicap qui
sera en mesure de vous fournir toutes les
informations sur les aménagements
disponibles correspondant à votre situation. 

Accessibilité 

Toutes personnes qui souhaitent
acquérir ou renforcer leurs
compétences en bureautique.
Une Connaissance minimum de
l’environnement PC est nécessaire.

Public visé par la formation et
prérequis 

Inscription via notre site internet 
Formation en présentielle 

Modalités 

Le délai d’accès à la formation dépendra des
sessions planifiées par l’organisme de
formation. Les participants sont invités à se
renseigner sur les dates et les places
disponibles. Nous proposons des
formations tous les deux mois. 

Délai d'accès 

Tarif 

INTER

1 100 € HT 
Individuel

INTRA

FORFAIT
4 348 € HT

SUR-MESURE

CONCEPTION 
SUR-MESURE

Outils et méthodes pédagogiques

Cours Magistraux Éclairants
Ressources en Ligne,
Exercices pratiques et étude de cas.
Quizz et Évaluations

Évaluation des apprentissages des stagiaires

Des évaluations seront effectuées en cours de formation à
travers des exercices pratiques et un questionnaire
d'auto-évaluation à la fin.

Obtenez la Certification « TOSA Word », code NSF 326,
enregistré au RS par décision de France compétences en
date du 14/12/2022

Plongez plus profondément dans les fonctionnalités avancées de Microsoft

Word. Grâce à cette formation de perfectionnement, maîtrisez des techniques

avancées pour optimiser vos documents, de la mise en page sophistiquée aux

automatisations complexes. 
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Dans l’entrepriseEn centre

Certification

Certification

CODE CPF : RS6198



Contacts

Responsable pédagogique :
Sunda NZAZI
 sunda.nzazi@creartdream.fr
 06 18 15 24 82

Référente handicap :
Maëva NZAZI
 refhandicap@creartdream.fr
 07 65 70 35 27

CONTENU DE LA FORMATION 

Environnement / Méthodes1.

Mise en page et forme2.

Outils d’édition3.

Objets graphiques et tableaux4.
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Évaluation de la formation

Évaluation continue des formateurs, des ressources
pédagogiques et de la satisfaction des participants;
Collecte des retours d’expérience des participants à la fin de
la formation pour améliorer le contenu et les méthodes
d’enseignement;
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